
  

國立東華大學圖書資訊處 

東方小城 BBS 管理標準作業流程 

(SOP-LIC-04-05/1070801) 

一、目的 

為服務全體師生、提供一個於網路上能方便、快速且自由的討論空間，俾便於系統及站務

管理之。 

二、依據 

國立東華大學東方小城電子佈告欄系統管理規範。 

三、範圍 

本流程由圖資處業務承辦人員負責管理，由 BBS 站務群執行之。 

四、定義 

無。 

五、作業流程說明 

（一）帳號申請及相關管理流程均透過東方小城 BBS 系統線上申請及管理。 

（二）帳號申請 

1.線上申請新帳號，填寫欲申請帳號、密碼、暱稱、真實姓名等資料。 

2.BBS 站務審核使用者申請資料。 

3.通過後，使用者再填寫電子信箱做最後的系統認證。 

4.申請帳號完成。 

（三）帳號及個人資料保留期限 

1.帳號有效期限： 

(1)持續上站的帳號皆有效。 

(2)非持續上站，且超過以下保留期限之帳號，站務群即刪除該帳號： 

a.上站未滿 10 次的保留 20 天。 

b.上站滿 10 次但未通過認證的保留 30 天。 

c.滿 10 次且通過認證的保留 60 天，寒暑假期間 保留 120 天。 

2.定期清查帳號是否有效，如為提供身分證影本認證者，銷毀已刪除之無效帳號的

證件影本。 

（四）調閱 BBS 使用者資料：依調閱東方小城 BBS 個人身分標準作業流程辦理。 

六、附件 

無。 
 



  

七、作業流程圖 

∴新帳號註冊流程 

權責單位或人員                     作  業  流  程              相關表格或注意事項 
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申請新帳號

填寫申請帳號、密碼、暱稱與真實姓名
真實姓名請確實填寫，此項目無法自行修改

  填註冊單 (請確實填寫)
   (U)ser      【 個人工具區 】
        │
        (R)egister   ├ 註冊選單 ┤
              │
             (R)egister   ├ 填註冊單 

等待站務審核

獲得初步認證

使用者填寫電子信箱
(U)ser      【 個人工具區 】
     │
    (R)egister   ├ 註冊選單 ┤
          │
         (A)ddress    ├ 電子信箱 ┤

選擇以下四種方式認證

1. POP3線上認證
2. 回信認證
3. 輸入認證碼認證
   (U)ser      【 個人工具區 】
   (R)egister   ├ 註冊選單 ┤
   (V)erify     ├ 填認證碼 ┤
4. 寄送身分證影本 (無*.edu mail使用者可選用)

獲得完整權限

通過

重新填寫註冊單
更改或補足少填的資料

未通過

 

 

國立東華大學圖書資訊處東方小城 BBS 管理標準作業流程圖 

以身分證影本認證

者，影本郵寄至 97401

花蓮縣壽豐鄉大學路

二段 1-20 號 國立東華

大學圖書資訊處綜合

業務組收 


